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1 .О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  М А О У  « Б а ж е н о в с к а я  С О Ш  №  9 6 »  

(д а л е е  -  П р а в и л а )  р а з р а б о т а н ы  и  у т в е р ж д е н ы  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  1 89  Т р у д о в о г о  К о д е к с а  

Р Ф  (д а л е е  -  Т К  Р Ф )  и  п р и в е д е н ы  в д е й с т в и е  п р и к а зо м  д и р е к т о р а  ш к о л ы . О б с у ж д е н ы  и 

п р и н я т ы  н а  п е д а г о г и ч е с к о м  с о в е т е  с  у ч е т о м  м н е н и я  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и .

1.2. П р а в и л а  и м е ю т  с в о е й  ц е л ь ю  с п о с о б с т в о в а т ь  п р а в и л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  С р е д н я я  ш к о л а  №  78  (д а л е е  -  Ш к о л а ) ,  р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  и э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а  р а б о т н и к о в , у к р е п л е н и ю  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , у с т а н а в л и в а ю т  в з а и м н ы е  п р а в а  и о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я  и 

р а б о т н и к а , о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  и х  с о б л ю д е н и е  и и с п о л н е н и е .

1.3. В о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с  п р и м е н е н и е м  П р а в и л , р е ш а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  Ш к о л ы  в 

п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  е й  п р а в , а  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м , с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й .

2 . П о р я д о к  п р и е м а ,  п е р е в о д а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в

2 .1 . Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

(к о н т р а к т а )  с  р а б о т о д а т е л е м  (с т . 6 7  Т К  Р Ф ).

2 .2 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  (к о н т р а к т )  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е . П р и е м  н а  р а б о т у  

о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  д и р е к т о р а  Ш к о л ы , и з д а н н ы м  н а  о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а , к о т о р ы й  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  

ф а к т и ч е с к о г о  н а ч а л а  р а б о т ы .

2 .3 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  п о т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к а :

•  з а я в л е н и е  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  (п о  о б р а зц у ) ;

• п а с п о р т  г р а ж д а н и н а  Р Ф  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь , д л я  

и н о с т р а н н ы х  г р а ж д а н  п а с п о р т  т о й  с т р а н ы , г р а ж д а н и н о м  к о т о р о й  о н  я в л я е т с я , 

р а з р е ш е н и е  н а  р а б о т у  н а  т е р р и т о р и и  Р Ф  и д р у г и е  д о к у м е н т ы  у с т а н о в л е н н ы е  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  (к о п и ю ) ;

• т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  

в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п и л  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а  (П р и  

за к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  т р у д о в а я  к н и ж к а  и  с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  

г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  о ф о р м л я ю т с я  р а б о т о д а т е л е м . В с л у ч а е  

о т с у т с т в и я  у  л и ц а , п о с т у п а ю щ е г о  н а  р а б о т у , т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в я з и  с  е е  у т р а т о й , 

п о в р е ж д е н и е м  и л и  п о  и н о й  п р и ч и н е  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  

э т о г о  л и ц а  о ф о р м и т ь  н о в у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у . Л и ц а , п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  п о  

с о в м е с т и т е л ь с т в у , в м е с т о  т р у д о в о й  к н и ж к и  п р е д ъ я в л я ю т  с п р а в к у  с  м е с т а  о с н о в н о й  

р а б о т ы  с  у к а з а н и е м  д о л ж н о с т и  и  г р а ф и к а  р а б о т ы . Р а б о т н и к и -с о в м е с т и т е л и , к а т е г о р и я  

к о т о р ы х  у с т а н а в л и в а е т с я  в з а в и с и м о с т и  о т  с т а ж а  р а б о т ы , п р е д с т а в л я ю т  в ы п и с к у  и з  

т р у д о в о й  к н и ж к и , з а в е р е н н у ю  а д м и н и с т р а ц и е й  п о  м е с т у  о с н о в н о й  р а б о т ы ) ;

•  с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  (к о п и ю );



• документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на 

в о е н н у ю  с л у ж б у  (к о п и ю );

• д о к у м е н т ы  о б  о б р а з о в а н и и , о  к в а л и ф и к а ц и и  и (и л и )  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  зв а н и й  -  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д го т о в к и  

(к о п и ю ) ;

•  м е д и ц и н с к у ю  к н и ж к у  (д л я  с о в м е с т и т е л е й  к о п и ю ) ;

• И Н Н  (к о п и ю ) ,

• С п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и .

2 .4 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  п р и  н е о б х о д и м о с т и  д о л ж е н  п р е д о с т а в и т ь :

• д о к у м е н т ы  о  п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и , с в и д е т е л ь с т в а , с е р т и ф и к а т ы , у д о с т о в е р е н и я  и 

д р . (к о п и ю ) ;

• д о к у м е н т ы  о  н а г р а ж д е н и и  (к о п и ю ) ;

•  с в и д е т е л ь с т в о  о  р о ж д е н и и  р е б е н к а  (к о п и ю ) ;

• с в и д е т е л ь с т в о  о  з а к л ю ч е н и и  б р а к а  (к о п и ю );

• с п р а в к у  ф о р м ы  2 -Н Д Ф Л  с  п р е ж н е г о  м е с т а  р а б о т ы .

2 .5 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в н е с т и  з а п и с ь  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а , п р о р а б о т а в ш е г о  у  

н е го  с в ы ш е  п я т и  д н е й , в  с л у ч а е , к о г д а  р а б о т а  у  д а н н о г о  р а б о т о д а т е л я  я в л я е т с я  д л я  р а б о т н и к а  

о с н о в н о й . С  к а ж д о й  з а п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  в т р у д о в у ю  к н и ж к у , 

а д м и н и с т р а ц и я  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  е е  в л а д е л ь ц а  п о д  р о с п и с ь .

2 .6 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с 

У с т а в о м  Ш к о л ы , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  и  д р у г и м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , о п р е д е л я ю щ и м и  к о н к р е т н ы е  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и  р а б о т н и к а . 

П р о в е с т и  и н с т р у к т а ж  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и о х р а н е  т р у д а , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  

ги г и е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  и о р г а н и з а ц и и  о х р а н ы  ж и з н и  и  зд о р о в ь я  д е т е й  с 

о ф о р м л е н и е м  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а зц а . Р а б о т н и к  н е  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  

н е в ы п о л н е н и е  т р е б о в а н и й  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы х  а к т о в , с  к о т о р ы м и  н е  б ы л  о з н а к о м л е н , л и б о  н е  

м о г  о з н а к о м и т ь с я  п р и  н а д л е ж а щ е й  с  е г о  с т о р о н ы  д о б р о с о в е с т н о с т и .

2 .7 . Р а б о т о д а т е л ь  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  в п р а в е  у с т а н о в и т ь  р а б о т н и к у  и с п ы т а т е л ь н ы й  с р о к  

д о  т р е х  м е с я ц е в .

2 .8 . Р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  з а к л ю ч а т ь  с р о ч н ы е  д о г о в о р а , в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .9 . Н е д о п у с т и м о  н е о б о с н о в а н н о  о т к а з ы в а т ь  в п р и е м е  н а  р а б о т у  (с т . 6 4  Т К  Р Ф ).

О с н о в а н и е м  д л я  о т к а з а  я в л я ю т с я :

• м е д и ц и н с к и е  п р о т и в о п о к а з а н и я ;

•  о т с у т с т в и е  в а к а н т н ы х  д о л ж н о с т е й ;

•  о т с у т с т в и е  н е о б х о д и м о г о  о б р а з о в а н и я  (н а в ы к о в )

• с п р а в к а  о б  о т с у т с т в и и  с у д и м о с т и .

2 .1 0 . Р а б о т о д а т е л ь  з а в о д и т  н а  р а б о т н и к а  л и ч н о е  д е л о , с о с т о я щ е е  и з  о п и с и  д о к у м е н т о в , 

и м е ю щ и х с я  в л и ч н о м  д е л е , д о п о л н е н и я  к  л и ч н о м у  л и с т к у  п о  у ч е т у  к а д р о в , л и ч н о й  к а р т о ч к и  

р а б о т н и к а , з а в е р е н н о й  к о п и и  п р и к а з а  о  п р и е м е  н а  р а б о т у , з а я в л е н и я  о  п р и е м е  н а  р а б о т у , к о п и и  

п а с п о р т а  г р а ж д а н и н а  Р Ф  и л и  и н о г о  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь , к о п и и  с т р а х о в о г о  

с в и д е т е л ь с т в а  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я , к о п и и  д о к у м е н т о в  в о и н с к о г о  у ч е т а , 

к о п и й  д о к у м е н т о в  о б  о б р а з о в а н и и , о  к в а л и ф и к а ц и и  и  (и л и )  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з в а н и й , 

к о п и и  И Н Н , к о п и и  а т т е с т а ц и о н н о г о  л и с т а  и  д р у г и х  н е о б х о д и м ы х  д о к у м е н т о в . Л и ч н о е  д е л о  

х р а н и т с я  в Ш к о л е , п о с л е  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а  с д а е т с я  в ш к о л ь н ы й  а р х и в  и  х р а н и т с я  т а м  в 

т е ч е н и е  75 л е т . О  п р и е м е  р а б о т н и к а  в  Ш к о л у  д е л а е т с я  з а п и с ь  в к н и г е  у ч е т а  л и ч н о г о  с о с т а в а .

2 .1 1 . П е р е в о д  н а  д р у г у ю  п о с т о я н н у ю  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а .

2 .1 2 . Б е з  с о гл а с и я  р а б о т н и к а  д о п у с к а е т с я  в р е м е н н ы й  п е р е в о д  п р и  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  

о б с т о я т е л ь с т в а х . У к а з а н н ы е  о б с т о я т е л ь с т в а , п о р я д о к  и с р о к и  т а к о г о  п е р е в о д а  п р е д у с м о т р е н ы  

с т а т ь е й  7 2 .2  Т К  Р Ф .



2.13. Администрация Школы не вправе переводить или перемещать работника на работу,

противопоказанную ему по состоянию здоровья.

2.14. В  связи с изменениями в  организации труда допускается изменение существенных 

у с л о в и й  т р у д а  п р и  п р о д о л ж е н и и  работы по той ж е  специальности, квалификации или 

должности. Порядок изменения существенных условий труда предусмотрен статьей 74 ТК РФ.

2 .1 5 . П р и  п е р е в о д е  р а б о т н и к а  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а  д р у г у ю  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и я  

Ш к о л ы  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  е г о  с  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , о п р е д е л я ю щ и м и  

к о н к р е т н ы е  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к а . П р о в е с т и  и н с т р у к т а ж  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и 

о х р а н е  т р у д а , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  г и ги е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  и  

о р га н и з а ц и и  о х р а н ы  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й  с  о ф о р м л е н и е м  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  

о б р а зц а .

2 .1 6 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  в о д н о с т о р о н н е м  п о р я д к е , 

предупредив об э т о м  а д м и н и с т р а ц и ю  п и с ь м е н н о  з а  д в е  н е д е л и . П о  и с т е ч е н и и  с р о к а  

п р е д у п р е ж д е н и я , р а б о т н и к  в п р а в е  п р е к р а т и т ь  р а б о т у .

2 .1 7 . П о  д о г о в о р е н н о с т и  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  а д м и н и с т р а ц и е й  т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  

б ы т ь  р а с т о р г н у т  и  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и .

2 .1 8 . П р е к р а щ е н и е  (р а с т о р ж е н и е )  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  д р у г и м  п р и ч и н а м  м о ж е т  и м е т ь  

м е с т о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м  и  с  с о б л ю д е н и е м  п о р я д к а  и п р о ц е д у р , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф .

2 .1 9 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  Ш к о л ы , с  к о т о р ы м  

р а б о т н и к  д о л ж е н  о з н а к о м и т ь с я  п о д  р о с п и с ь . Е с л и  п р и к а з  н е в о з м о ж н о  д о в е с т и  д о  с в е д е н и я  

р а б о т н и к а  и л и  о н  о т к а з ы в а е т с я  о з н а к о м и т ь с я  с  н и м  п о д  р о с п и с ь , в  п р и к а з е  п р о и з в о д и т ь с я  

с о о т в е т с т в у ю щ а я  за п и с ь .

2 .2 0 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  р а б о т н и к а , к р о м е  с л у ч а е в , к о г д а  

р а б о т н и к  ф а к т и ч е с к и  н е  р а б о т а л , н о  з а  н и м  с о х р а н я л о с ь  м е с т о  р а б о т ы .

2 .2 1 . В д е н ь  у в о л ь н е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  Ш к о л ы  о б я з а н а  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  е г о  т р у д о в у ю  

к н и ж к у  с  в н е с е н н о й  в  н е е  и з а в е р е н н о й  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и , а  т а к ж е  п р о и зв е с т и  с  н и м  

о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч е т . З а п и с ь  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  о б  о с н о в а н и я х  и о  п р и ч и н е  п р е к р а щ е н и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж н а  п р о и з в о д и т ь с я  в т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с  ф о р м у л и р о в к а м и  Т К  Р Ф  со  

с с ы л к о й  н а  с о о т в е т с т в у ю щ у ю  с т а т ь ю  и  п у н к т .

2 .2 2 . В с л у ч а е , к о г д а  в д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  

к н и ж к у  н е в о зм о ж н о  а д м и н и с т р а ц и я  д о л ж н а  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  п у н к т о м  6 с т а т ь и  8 4 .1 . Т К  Р Ф .

3 . О с н о в н ы е  п р а в а ,  о б я з а н н о с т и  и  о т в е т с т в е н н о с т ь  а д м и н и с т р а ц и и  Ш к о л ы

3 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  Ш к о л ы  в л и ц е  Д и р е к т о р а  Ш к о л ы  о с у щ е с т в л я е т  н е п о с р е д с т в е н н о е  

у п р а в л е н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы м  у ч р е ж д е н и е м .

3 .2 . В  п о л н о м о ч и я  и  о б я за н н о с т и  Д и р е к т о р а  Ш к о л ы  в х о д и т :  о с у щ е с т в л е н и е  п р и е м а , 

п е р е в о д а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , п о о щ р е н и е , п р и в л е ч е н и е  к  д и с ц и п л и н а р н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и , п р и н я т и е  л о к а л ь н ы х  а к т о в , с о б л ю д е н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  т р у д е , 

о б е с п е ч е н и е  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  т р у д а  и  т . д . ( с т а т ь я  2 2  Т К  Р Ф ).

3 .3 . А д м и н и с т р а ц и я  о б я з а н а :

■ о р г а н и з о в ы в а т ь  т р у д  у ч и т е л е й  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  Ш к о л ы  т а к , ч т о б ы  к а ж д ы й  

р а б о т а л  п о  с в о е й  с п е ц и а л ь н о с т и  и к в а л и ф и к а ц и и , з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м  

о п р е д е л е н н о е  р а б о ч е е  м е с т о , с в о е в р е м е н н о  з н а к о м и т ь  с  р а с п и с а н и е м  з а н я т и й  и  

г р а ф и к а м и  р а б о т ы , с о о б щ а т ь  у ч и т е л я м  д о  у х о д а  в о т п у с к  и х  н а гр у з к у  н а  с л е д у ю щ и й  

у ч е б н ы й  го д ;

■ о б е с п е ч и в а т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  и  у ч е б ы , и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  

п о м е щ е н и й , о т о п л е н и я , о с в е щ е н и я , в е н т и л я ц и и , и н в е н т а р я  и  п р о ч е г о  о б о р у д о в а н и я , 

н а л и ч и е  н е о б х о д и м ы х  н а  р а б о т е  м а т е р и а л о в ;

■ о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  к а ч е с т в о м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а , с о б л ю д е н и е м  

р а с п и с а н и я  з а н я т и й , в ы п о л н е н и е м  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , у ч е б н ы х  п л а н о в , 

к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  г р а ф и к о в ;

■ с о в е р ш е н с т в о в а т ь  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с , с о з д а в а т ь  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  

н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а , о с у щ е с т в л я т ь  м е р о п р и я т и я  п о  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а



р а б о т ы , к у л ь т у р ы  т р у д а , о р г а н и з о в ы в а т ь  и з у ч е н и е , р а с п р о с т р а н е н и е  и в н е д р е н и е  

п е р е д о в о г о  о п ы т а  р а б о т н и к о в  д а н н о г о  и д р у г и х  т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в  ш к о л ;

■ с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  п р е д л о ж е н и я  р а б о т н и к о в , н а п р а в л е н н ы е  н а  у л у ч ш е н и е  

д е я т е л ь н о с т и  Ш к о л ы , п о д д е р ж и в а т ь  и  п о о щ р я т ь  л у ч ш и х  р а б о т н и к о в ;

■ с п о с о б с т в о в а т ь  с о з д а н и ю  в  т р у д о в о м  к о л л е к т и в е  д е л о в о й , т в о р ч е с к о й  о б с т а н о в к и , 

п о д д е р ж и в а т ь  и н и ц и а т и в у  и а к т и в н о с т ь  р а б о т н и к о в , о б е с п е ч и в а т ь  и х  у ч а с т и е  в 

у п р а в л е н и и  Ш к о л о й , с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  з а я в л е н и я  р а б о т н и к о в  и  с о о б щ а т ь  

и м  о  п р и н я т ы х  м е р а х ;

■ с о в е р ш е н с т в о в а т ь  о р г а н и з а ц и ю  т р у д а , о б е с п е ч и в а т ь  в ы п о л н е н и е  д е й с т в у ю щ и х  

у с л о в и й  о п л а т ы  т р у д а , с в о е в р е м е н н о  в ы д а в а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а т у  и  п о с о б и я ;

■ о с у щ е с т в л я т ь  о р г а н и з а т о р с к у ю  р а б о т у , н а п р а в л е н н у ю  н а  у к р е п л е н и е  д и с ц и п л и н ы , 

у с т р а н е н и е  п о т е р ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  т р у д о в ы х  

р е с у р с о в , ф о р м и р о в а н и е  с т а б и л ь н о г о  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а , с о з д а н и е  б л а г о п р и я т н ы х  

у с л о в и й  р а б о т ы  Ш к о л ы ;

■ п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  у ч е б н о й  и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ;

■ с о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о  т р у д е , у л у ч ш а т ь  у с л о в и я  т р у д а  с о т р у д н и к о в  и 

у ч а щ и х с я , о б е с п е ч и в а т ь  н а д л е ж а щ е е  с а н и т а р н о -т е х н и ч е с к о е  о б о р у д о в а н и е  в с е х  

р а б о ч и х  м е с т  и  м е с т  о т д ы х а , с о зд а в а т ь  у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  п р а в и л а м  п о  

о х р а н е  т р у д а , т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  и  с а н и т а р н ы м  п р а в и л а м ;

■ п о с т о я н н о  к о н т р о л и р о в а т ь  з н а н и е  и с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  и  у ч а щ и м и с я  в с е х  

т р е б о в а н и й  и и н с т р у к ц и й  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , с а н и т а р и и  и  г и г и е н е , 

п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р а н е ;

■ п р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и з м а , п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и 

д р у г и х  з а б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в  и у ч а щ и х с я ;

■ с о б л ю д а т ь  н о р м а л ь н ы е  у с л о в и я  д л я  х р а н е н и я  в е р х н е й  о д е ж д ы  и д р у г о г о  и м у щ е с т в а  

р а б о т н и к о в  и  у ч а щ и х с я ;

■ с в о е в р е м е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  о т п у с к  в с е м  р а б о т н и к а м  Ш к о л ы  в с о о т в е т с т в и и  с 

г р а ф и к о м , у т в е р ж д е н н ы м  е ж е г о д н о  д о  25  ф е в р а л я , к о м п е н с и р о в а т ь  в ы х о д ы  н а  

р а б о т у  в у с т а н о в л е н н ы й  д л я  д а н н о г о  р а б о т н и к а  в ы х о д н о й  и л и  п р а зд н и ч н ы й  д е н ь  

п р е д о с т а в л е н и е м  д р у г о г о  д н я  о т д ы х а  и л и  д в о й н о й  о п л а т о й  т р у д а , п р е д о с т а в л я т ь  

о т г у л ы  з а  д е ж у р с т в о  в о  в н е р а б о ч е е  в р е м я ;

■ о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  у ч и т е л я м и  и д р у г и м и  

р а б о т н и к а м и  Ш к о л ы , п р о в о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  а т т е с т а ц и ю  у ч и т е л е й , 

с о зд а в а т ь  у с л о в и я  д л я  с о в м е щ е н и я  р а б о т ы  с  о б у ч е н и е м  в о б р а з о в а т е л ь н ы х  

у ч р е ж д е н и я х ;

■ к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  Ш к о л ы  о б я з а н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н и х  

У с т а в о м  Ш к о л ы , н а с т о я щ и м и  п р а в и л а м и , д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , в е с т и  у ч е т  

р а б о ч е го  в р е м е н и ;

■ п р и н и м а т ь  м е р ы  к  с в о е в р е м е н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  ш к о л ы  н е о б х о д и м ы м  

о б о р у д о в а н и е м , у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и , х о з я й с т в е н н ы м  и н в е н т а р е м ;

■ о б е с п е ч и в а т ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  Ш к о л ы , с о т р у д н и к о в  и у ч а щ и х с я ;

■ о р г а н и з о в ы в а т ь  г о р я ч е е  п и т а н и е  у ч а щ и х с я  и с о т р у д н и к о в  Ш к о л ы .

3 .4 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  о б у ч а ю щ и х с я  во  в р е м я  

п р е б ы в а н и я  и х  в ш к о л е  и у ч а с т и я  в о б щ е ш к о л ь н ы х  и  м е ж ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и я х  и  н а р у ш е н и е  

т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  в о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а  (р а з д е л  10 Т К  Р Ф ).

4 . О с н о в н ы е  п р а в а ,  о б я з а н н о с т и  и  о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т н и к о в

4 .1 . О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в  з а к р е п л е н ы  в  с т а т ь е  21 Т К  Р Ф .

4 .2 . Р а б о т н и к  о б я за н :

■ с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у , р а б о т а т ь  ч е с т н о  и  д о б р о с о в е с т н о , с в о е в р е м е н н о  и

т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с т р а ц и и , и с п о л ь з о в а т ь  р а б о ч е е  в р е м я  д л я

п р о и з в о д с т в е н н о г о  т р у д а ;

■ в о з д е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й , м е ш а ю щ и х  д р у г и м  р а б о т н и к а м  в ы п о л н я т ь  и х  т р у д о в ы е

о б я за н н о с т и ;

и



■ п р и н и м а т ь  а к т и в н ы е  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  п р и ч и н  и у с л о в и й , н а р у ш а ю щ и х  н о р м а л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь  Ш к о л ы ;

■ с о д е р ж а т ь  с в о е  у ч е б н о е  о б о р у д о в а н и е  и  п о с о б и я  в  и с п р а в н о м  с о с т о я н и и , п о д д е р ж и в а т ь  

ч и с т о т у  н а  р а б о ч е м  м е с т е ;

■ с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д о к у м е н т о в ;

■ э ф ф е к т и в н о  и с п о л ь з о в а т ь  у ч е б н о е  о б о р у д о в а н и е , э к о н о м н о  и р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а т ь  

э л е к т р о э н е р г и ю , в о д у  и  д р у г и е  м а т е р и а л ь н ы е  р е с у р с ы ;

■ с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  и  о х р а н ы  т р у д а , п р о и зв о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и , г и г и е н ы , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  и и н с т р у к ц и я м и , п о л ь з о в а т ь с я  н е о б х о д и м ы м и  с р е д с т в а м и  

и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы ;

■ б ы т ь  в с е г д а  в е ж л и в ы м , в н и м а т е л ь н ы м  к  д е т я м , р о д и т е л я м  у ч а щ и х с я  и  ч л е н а м  

к о л л е к т и в а , н е  у н и ж а т ь  и х  ч е с т ь  и д о с т о и н с т в о , з н а т ь  и  у в а ж а т ь  п р а в а  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а , т р е б о в а т ь  и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й ;

■ с о б л ю д а т ь  з а к о н н ы е  п р а в а  и  с в о б о д ы  о б у ч а ю щ и х с я  и  в о с п и т а н н и к о в ;

■ п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р о х о д я т  а т т е с т а ц и ю  в у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

п о р я д к е . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и , н е  и м е ю щ и е  к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  к а т е г о р и й  (п е р в о й  

и л и  в ы с ш е й ) , с  ц е л ь ю  п о д т в е р ж д е н и я  с о о т в е т с т в и я  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  п р о х о д я т  

а т т е с т а ц и ю  о д и н  р а з  в 5 л е т ;

■ п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в с о о т в е т с т в и и  

с  п р а в и л а м и  п р о в е д е н и я  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в , с в о е в р е м е н н о  д е л а т ь  н е о б х о д и м ы е  

п р и в и в к и ;

■ б ы т ь  п р и м е р о м  в п о в е д е н и и  и в ы п о л н е н и и  в ы с о к о г о  м о р а л ь н о г о  д о л г а  к а к  в ш к о л е , т а к  

и в н е  ш к о л ы ;

■ б е р е ч ь  о б щ е с т в е н н у ю  с о б с т в е н н о с т ь  и в о с п и т ы в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  б е р е ж н о е  

о т н о ш е н и е  к ш к о л ь н о м у  и м у щ е с т в у ;

■ п р и н и м а т ь  м е р ы  к  н е м е д л е н н о м у  у с т р а н е н и ю  п р и ч и н  и  у с л о в и й , п р е п я т с т в у ю щ и х  и л и  

з а т р у д н я ю щ и х  н о р м а л ь н у ю  р а б о т у  (п р о с т о й , а в а р и я )  и  н е м е д л е н н о  с о о б щ а т ь  

а д м и н и с т р а ц и и  о  с л у ч и в ш е м с я ;

■ о с у щ е с т в л я т ь  с и с т е м а т и ч е с к у ю  р а б о т у  с  р о д и т е л я м и  у ч а щ и х с я  и л и ц а м и , и х  

з а м е н я ю щ и м и ;

■ о с у щ е с т в л я т ь  п о с т о я н н у ю  с в я з ь  с  в ы п у с к н и к а м и  ш к о л ы , и з у ч а т ь  и х  д а л ь н е й ш у ю  

д е я т е л ь н о с т ь  и  н а  о с н о в е  е е  а н а л и з а  с о в е р ш е н с т в о в а т ь  р а б о т у  п о  о б у ч е н и ю  и 

в о с п и т а н и ю  у ч а щ и х с я .

4 .3 . К р у г  к о н к р е т н ы х  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  у ч и т е л е й , в с п о м о г а т е л ь н о г о  и 

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  Ш к о л ы  о п р е д е л я е т с я  и х  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , 

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  и н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

4 .4 . У ч и т е л я  Ш к о л ы  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  д е т е й . О н и  о б я за н ы  во  

в р е м я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а , п р и  п р о в е д е н и и  в н е к л а с с н ы х  и  в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и й , 

о р г а н и з у е м ы х  Ш к о л о й , п р и н и м а т ь  в с е  р а зу м н ы е  м е р ы  д л я  п р е д о т в р а щ е н и я  т р а в м а т и з м а  и 

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  с  о б у ч а ю щ и м и с я  и д р у г и м и  р а б о т н и к а м и  Ш к о л ы . П р и  т р а в м а х  и 

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  -  о к а з ы в а т ь  п о с и л ь н у ю  п о м о щ ь  п о с т р а д а в ш и м . О б о  в с е х  т р а в м а х  и 

н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и  Ш к о л ы .

4 .5 . П р и  н е я в к е  н а  р а б о т у  п о  н е у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к  о б я за н  н е  п о зд н е е  

т е к у щ е г о  р а б о ч е го  д н я  с а м  и л и  с  п о м о щ ь ю  р о д с т в е н н и к о в  и л и  д р у з е й  п о с т а в и т ь  о б  эт о м  в 

и з в е с т н о с т ь  д и р е к т о р а  Ш к о л ы  и л и  е го  з а м е с т и т е л я  и в п е р в ы й  д е н ь  я в к и  в у ч е б н о е  з а в е д е н и е  

п р е д с т а в и т ь  д а н н ы е  о  п р и ч и н а х  п р о п у с к а  р а б о ч и х  д н е й .

4 .6 . С о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  п о  е г о  в и н е  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , в л е ч е т  з а  

с о б о й  п р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

4 .7 . З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а  а д м и н и с т р а ц и я  Ш к о л ы  в  л и ц е  Д и р е к т о р а  

п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и е  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я :

•  з а м е ч а н и е ;

•  в ы г о в о р ;
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•  у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

4 .8 . Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  з а т р е б о в а т ь  о т  

р а б о т н и к а  о б ъ я с н е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й , у к а з а н н о е  

о б ъ я с н е н и е  р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  а к т . О т к а з  о т  д а ч и  

п и с ь м е н н о г о  о б ъ я с н е н и я  л и б о  у с т н о е  о б ъ я с н е н и е  н е  п р е п я т с т в у е т  п р и м е н е н и ю  в зы с к а н и я .

4 .9 . В з ы с к а н и е  о б ъ я в л я е т с я  п р и к а зо м  п о  Ш к о л е . П р и к а з  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  у к а з а н и е  н а  

к о н к р е т н о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а  к о т о р о е  н а л а г а е т с я  д а н н о е  в з ы с к а н и е , м о т и в ы  

п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я . П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у  в 3 -д н е в н ы й  с р о к  с о  д н я  

п о д п и с а н и я .

4 .1 0 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  

о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  р а б о т н и к а , п р е б ы в а н и я  е го  в о т п у с к е , а  

т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и за ц и и .

4 .1 1 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  с о  д н я  

с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .

4 .1 2 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  Ш к о л ы  н о р м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  и  (и л и )  У с т а в а  Ш к о л ы  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  т о л ь к о  п о  

п о с т у п и в ш е й  н а  н е г о  ж а л о б е , п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы т ь  

п е р е д а н а  д а н н о м у  п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у . Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и я  и 

п р и н я т ы е  п о  е го  р е з у л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о г у т  б ы т ь  п р е д а н ы  г л а с н о с т и  т о л ь к о  с  с о г л а с и я  

з а и н т е р е с о в а н н о г о  р а б о т н и к а  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

4 .1 3 . З а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

4 .1 4 . Е с л и  в т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  б у д е т  

п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  п о д в е р г ш и м с я  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю . Р у к о в о д с т в о  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  х о д а т а й с т в у  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  м о ж е т  и з д а т ь  п р и к а з  о  с н я т и и  в зы с к а н и я , н е  о ж и д а я  и с т е ч е н и я  г о д а , е с л и  р а б о т н и к  

н е  д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  и п р и т о м  п р о я в и л  с е б я  к а к  

д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о т н и к . К  р а б о т н и к у , и м е ю щ е м у  в з ы с к а н и е , м е р ы  п о о щ р е н и я  н е  

п р и м е н я ю т с я  в т е ч е н и е  в с е г о  у ч е б н о г о  г о д а  и л и  с р о к а  д е й с т в и я  э т и х  в з ы с к а н и й .

4 .1 5 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  Ш к о л ы , в о б я з а н н о с т и  к о т о р ы х  в х о д и т  в ы п о л н е н и е  

в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  п о  о т н о ш е н и ю  к о б у ч а ю щ и м с я , м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  п о  о с н о в а н и я м  

п р е д у с м о т р е н н ы м  с т а т ь е й  3 3 6  Т К  Р Ф . У в о л ь н е н и е  п о  о с н о в а н и я м  п р е д у с м о т р е н н ы м  

в ы ш е у к а з а н н о й  с т а т ь е й  Т К  Р Ф  н е  о т н о с и т с я  к м е р а м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

4 .1 6 . У в о л ь н е н и е  в п о р я д к е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я , а  т а к ж е  у в о л ь н е н и е  п о  о с н о в а н и я м  

п р е д у с м о т р е н н ы м  с т а т ь е й  3 3 6  Т К  Р Ф  п р о и зв о д я т с я  б е з  с о г л а с о в а н и я  с  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  

о р г а н и за ц и е й .

5 . О п л а т а  т р у д а  и  м е р ы  п о о щ р е н и я

5 .1 . З а р а б о т н а я  п л а т а  р а б о т н и к у  у с т а н а в л и в а е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  в с о о т в е т с т в и и  с 

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

5 .2 . С и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  с о с т о и т  и з:

- д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в , с т а в о к  з а р а б о т н о й  п л а т ы ,

- в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а , в  т о м  ч и с л е  з а  р а б о т у  в у с л о в и я х , о т к л о н я ю щ и х с я  о т  

н о р м а л ь н ы х ,

- в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а

- и  с и с т е м ы  п р е м и р о в а н и я , у с т а н а в л и в а ю т с я  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , « П о л о ж е н и е м  п о  о п л а т е  

т р у д а  р а б о т н и к о в »  (д а л е е  -  П о л о ж е н и е )  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

5 .3 . Л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с т а н а в л и в а ю щ и е  с и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а , 

п р и н и м а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и за ц и и .

5 .4 . У с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а , о п р е д е л е н н ы е  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , н е  м о г у т  б ы т ь  у х у д ш е н ы  

п о  с р а в н е н и ю  с  у с т а н о в л е н н ы м и  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и .
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5 .5 . У с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а , о п р е д е л е н н ы е  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , 

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , н е  м о г у т  б ы т ь  у х у д ш е н ы  п о  с р а в н е н и ю  с  у с т а н о в л е н н ы м и  

т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  

т р у д о в о г о  п р а в а .

5 .6 . П р и  в ы п л а т е  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  и зв е щ а т ь  

к а ж д о г о  р а б о т н и к а  о  с о с т а в н ы х  ч а с т я х  з а р а б о т н о й  п л а т ы , п р и ч и т а ю щ е й с я  е м у  з а  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  п е р и о д , р а з м е р а х  и о с н о в а н и я х  п р о и з в е д е н н ы х  у д е р ж а н и й , а  т а к ж е  о б  о б щ е й  

д е н е ж н о й  с у м м е , п о д л е ж а щ е й  в ы п л а т е .

5 .7 . Ф о р м а  р а с ч е т н о г о  л и с т к а  у т в е р ж д а е т с я  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  п е р в и ч н о й  

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с т а т ь е й  3 7 2  Т К  Р Ф  д л я  п р и н я т и я  

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в .

5 .8 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  р а б о т н и к у , к а к  п р а в и л о , в м е с т е  в ы п о л н е н и я  и м  

р а б о т ы  и п е р е ч и с л я е т с я  н а  у к а з а н н ы й  р а с ч е т н ы й  с ч е т  р а б о т н и к а  в б а н к е .

5 .9 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  р а б о т н и к а м  з а  т е к у щ и й  м е с я ц  н е  р е ж е  ч е м  к а ж д ы е  

п о л м е с я ц а . Д н и  в ы п л а т ы  з а р а б о т н о й  п л а т ы  у с т а н а в л и в а ю т с я  У п р а в л е н и е м  о б р а зо в а н и я  

а д м и н и с т р а ц и и  го р о д а .

5 .1 0 . О п л а т а  о т п у с к а  п р о и з в о д и т с я  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  т р и  д н я  д о  е го  н а ч а л а  п р и  н а л и ч и и  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в .

5 .1 1 . З а  о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , у с п е х и  в о б у ч е н и и  и в о с п и т а н и и  

д е т е й , п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е зу п р е ч н у ю  р а б о т у , н о в а т о р с т в о  в т р у д е  и д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в 

р а б о т е  а д м и н и с т р а ц и е й  Ш к о л ы  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  в и д ы  п о о щ р е н и я :

• о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и  с  з а н е с е н и е м  в т р у д о в у ю  к н и ж к у ;

• в ы д а ч а  п р е м и и ;

• н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

• н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й ;

• п р е д с т а в л е н и е  к  з в а н и ю  л у ч ш е г о  п о  п р о ф е с с и и .

5 .1 2 . П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й  Ш к о л ы .

5 .1 3 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  с о ч е т а е т с я  м а т е р и а л ь н о е  и м о р а л ь н о е  

с т и м у л и р о в а н и е  т р у д а .

5 .1 4 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а зо м  Д и р е к т о р а  Ш к о л ы , д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  в с е г о  

к о л л е к т и в а  Ш к о л ы  и  з а н о с я т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

5 .1 5 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  Ш к о л ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  

д л я  н а гр а ж д е н и я  о р д е н а м и , м е д а л я м и , к  п р и с в о е н и ю  п о ч е т н ы х  з в а н и й , а  т а к ж е  н а г р а ж д е н и ю  

и м е н н ы м и  м е д а л я м и , з н а к а м и  о т л и ч и я  и г р а м о т а м и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  

о б р а зо в а н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

6 . Р е ж и м  р а б о т ы  и  в р е м я  о т д ы х а

6 .1 . Р а б о ч е е  в р е м я  -  в р е м я , в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  в с о о т в е т с т в и и  с  н а с т о я щ и м и  

П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  Ш к о л ы  и  у с л о в и я м и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж е н  

и с п о л н я т ь  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и , а  т а к ж е  и н ы е  п е р и о д ы  в р е м е н и , к о т о р ы е  в с о о т в е т с т в и и  с 

з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  о т н о с я т с я  к  р а б о ч е м у  в р е м е н и  (с т а т ь я  91 

Т К  Р Ф ).

6 .2 . В  Ш к о л е  у с т а н о в л е н а  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с  д в у м я  в ы х о д н ы м и . 

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  д л я  р у к о в о д я щ е г о , а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о г о , 

о б с л у ж и в а ю щ е г о  и  у ч е б н о -в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м  р а б о т ы , 

с о с т а в л е н н ы м  и з  р а с ч е т а  4 0 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и . Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  

Д и р е к т о р о м  Ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и за ц и е й  и 

п р е д у с м а т р и в а е т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в а  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я . Г р а ф и к и  

о б ъ я в л я ю т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  и в ы в е ш и в а ю т с я  н а  в и д н о м  м е с т е , н е  п о з д н е е , ч ем  за  о д и н  

м е с я ц  д о  и х  в в е д е н и я  в д е й с т в и е .

6 .3 . В  с о о т в е т с т в и и  с  в о з м о ж н о с т я м и  Ш к о л ы  у ч и т е л я м  м о ж е т  б ы т ь  в ы д е л е н  

м е т о д и ч е с к и й  д е н ь  н а  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и , п о с е щ е н и е  б и б л и о т е к  и д р у г и х  о р г а н и з а ц и й



д л я  с а м о о б р а зо в а н и я . В  с в я з и  с  п р о и з в о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т ь ю  а д м и н и с т р а ц и я  Ш к о л ы  

и м е е т  п р а в о  и з м е н и т ь  р е ж и м  р а б о т ы  у ч и т е л я  (в ы з в а т ь  н а  з а м е щ е н и е  з а б о л е в ш е г о  у ч и т е л я , 

в р е м е н н о  у в е л и ч и т ь  н а гр у зк у ) .

6 .4 . А д м и н и с т р а ц и я  Ш к о л ы  п р и в л е к а е т  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к д е ж у р с т в у  п о  

Ш к о л е  в р а б о ч е е  в р е м я . Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е , ч е м  з а  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  

з а н я т и й  и п р о д о л ж а т ь с я  н е  б о л е е  2 0  м и н у т  п о с л е  о к о н ч а н и я  з а н я т и й  д а н н о г о  р а б о т н и к а . 

Г  р а ф и к  д е ж у р с т в  с о с т а в л я е т с я  н а  г о д  и  у т в е р ж д а е т с я  Д и р е к т о р о м  Ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й .

6 .5 . У ч е б н у ю  н а г р у з к у  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  в с е м  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  Ш к о л ы  

у с т а н а в л и в а е т  Д и р е к т о р  Ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и за ц и е й  

Ш к о л ы  д о  у х о д а  р а б о т н и к а  в о т п у с к .

6 .6 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н о г о  о т п у с к а  у с т а н а в л и в а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

Ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й  у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  

о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ь н о й  р а б о т ы  Ш к о л ы  и б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в . 

Г  р а ф и к  о т п у с к о в  у т в е р ж д а е т с я  Д и р е к т о р о м  Ш к о л ы .

6 .7 . О т п у с к а  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , к а к  п р а в и л о , п р е д о с т а в л я ю т с я  в п е р и о д  л е т н и х  

к а н и к у л . П р и  н е о б х о д и м о с т и  и в о з м о ж н о с т и  с а н а т о р н о г о  л е ч е н и я  о ч е р е д н о й  о т п у с к  п о  

с о г л а с о в а н и ю  с п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й , п р е д о с т а в л я е т с я  в р а б о ч е е  в р е м я . 

П р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  п о  Ш к о л е .

6 .8 . О т п у с к а  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  п р е д о с т а в л я ю т с я  в т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  

п о  с о г л а ш е н и ю  р а б о т н и к а  с  а д м и н и с т р а ц и е й .

6 .9 . А д м и н и с т р а ц и я  о б я з а н а  п р е д о с т а в л я т ь  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в 

с в я зи  с  р е ги с т р а ц и е й  б р а к а , р о ж д е н и е м  р е б е н к а , в с л у ч а е  с м е р т и  б л и з к о г о  р о д с т в е н н и к а  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  -3  к а л е н д а р н ы х  д н я .

6 .1 0 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  Ш к о л ы  з а п р е щ е н о :

•  и зм е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  у р о к о в  ( з а н я т и й )  и г р а ф и к  р а б о т ы ;

• о т м е н я т ь , у д л и н я т ь  и л и  с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у р о к о в  ( з а н я т и й )  и п е р е р ы в о в

м е ж д у  н и м и ;

• у д а л я т ь  у ч а щ и х с я  с  у р о к о в  ( з а н я т и й ) ;

• к у р и т ь  в зд а н и и  и н а  т е р р и т о р и и  Ш к о л ы .

• о т п у с к а т ь  с  у р о к о в  у ч а щ и х с я  б е з  р а зр е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  и л и  п и с ь м е н н о г о

за я в л е н и я  р о д и т е л е й  в о  в р е м я  у ч е б н ы х  за н я т и й .

6 .1 1 . В с е  у ч и т е л я , в о с п и т а т е л и  и  д р у г и е  р а б о т н и к и  Ш к о л ы  о б я з а н ы  я в л я т ь с я  н а  р а б о т у  н е  

п о зж е  ч ем  з а  15 м и н  д о  н а ч а л а  у р о к а  и  б ы т ь  н а  с в о е м  р а б о ч е м  м е с т е .

6 .1 2 . Т е х н и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б я з а н ы  б ы т ь  н а  р а б о т е  н е  п о з ж е  ч е м  з а  15 м и н  д о  н а ч а л а  

р а б о ч е г о  д н я  Ш к о л ы .

6 .1 3 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  у ч и т е л я  о п р е д е л я е т с я  р а с п и с а н и е м  и г р а ф и к о м , 

у т в е р ж д е н н ы м  Д и р е к т о р о м  Ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф к о м о м , д о л ж н о с т н ы м и  

о б я за н н о с т я м и , в о з л о ж е н н ы м и  н а  р а б о т н и к а , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  и У с т а в о м  ш к о л ы .

6 .1 4 . У ч и т е л ь  о б я з а н  с о  з в о н к о м  н а ч а т ь  у р о к  и со  з в о н к о м  е г о  о к о н ч и т ь , н е  д о п у с к а я  

б е с п о л е з н о й  т р а т ы  у ч е б н о г о  в р е м е н и .

6 .1 5 . У ч и т е л ь  о б я за н  и м е т ь  п о у р о ч н ы е  п л а н ы  н а  к а ж д ы й  у ч е б н ы й  ч а с , в к л ю ч а я  к л а с с н ы е  

ч а с ы  и р а б о ч у ю  п р о г р а м м у  н а  в е с ь  у ч е б н ы й  го д .

6 .1 6 . Н е за в и с и м о  о т  р а с п и с а н и я  у р о к о в  у ч и т е л ь  о б я за н  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  в с е х  

м е р о п р и я т и я х , з а п л а н и р о в а н н ы х  д л я  у ч и т е л е й  и  у ч а щ и х с я .

6 .1 7 . У ч и т е л ь  о б я за н  к  п е р в о м у  д н ю  к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и  и м е т ь  т е м а т и ч е с к и й  п л а н  

р а б о т ы .

6 .1 8 . У ч и т е л ь  о б я з а н  б е з у с л о в н о  в ы п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  п о  у ч е б н о -  в о с п и т а т е л ь н о й  ч а с т и  

т о ч н о  и в с р о к .

6 .1 9 . У ч и т е л я  и д р у г и е  р а б о т н и к и  ш к о л ы  о б я за н ы  в ы п о л н я т ь  в с е  п р и к а з ы  д и р е к т о р а  ш к о л ы  

б е зо г о в о р о ч н о , п р и  н е с о г л а с и и  с  п р и к а зо м  о б ж а л о в а т ь  в ы п о л н е н н ы й  п р и к а з  в к о м и с с и ю  п о  

т р у д о в ы м  с п о р а м .



6 .2 0 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  о б я за н  в  с о о т в е т с т в и и  с  р а с п и с а н и е м  и п л а н о м  

в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  1 р а з  в  н е д е л ю  п р о в о д и т ь  к л а с с н ы е  ч а с ы  . П л а н ы  в о с п и т а т е л ь н о й  

р а б о т ы  с о с т а в л я ю т с я  1 р а з  в  го д .

6 .2 1 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  з а н и м а е т с я  с к л а с с о м  в о с п и т а т е л ь н о й  в н е у р о ч н о й  р а б о т о й  

с о г л а с н о  и м е ю щ е м у с я  п л а н у  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы .

6 .2 2 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  о б я за н  1 р а з  в  н е д е л ю  п р о в о д и т ь  п р о в е р к у  з а п о л н е н и я  и 

в ы с т а в л е н и я  о ц е н о к  в д н е в н и к а х  у ч а щ и х с я .

6 .2 3 . Р а б о т а  п е д а г о г о в  в  ш к о л е  в в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  з а п р е щ е н а . П р и в л е ч е н и е  

о т д е л ь н ы х  р а б о т н и к о в  в в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  д о п у с к а е т с я  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  

п о  п и с ь м е н н о м у  п р и к а з у  а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы  с  р а зр е ш е н и я  п р о ф к о м а , п р е д о с т а в л е н и е м  

д р у г о г о  д н я  о т д ы х а  в т е ч е н и е  б л и ж а й ш и х  2  н е д е л ь  и л и  о п л а т ы  в  с о о т в е т с т в и и  со  с т . 113 Т К  

Р Ф .

6 .2 4 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  к а ж д о го  к л а с с а  о б я за н  и с п о л н я т ь  д о л ж н о с т н ы е  о б я за н н о с т и  .

6 .2 5 . С о ц и а л ь н ы й  п е д а г о г  ш к о л ы  о б я за н  р а б о т а т ь  в т е с н о м  к о н т а к т е  с  а д м и н и с т р а ц и е й  и 

п с и х о л о г а м  ш к о л ы , в с е  д е й с т в и я  п о  р а б о т е  с  с е м ь я м и  и  п р о б л е м н ы м и  д е т ь м и  п р е д в а р и т е л ь н о  

с о г л а с о в ы в а т ь  с  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы .

6 .2 6 . В р е м я  о с е н н и х , з и м н и х  и  в е с е н н и х  к а н и к у л , а  т а к ж е  в р е м я  л е т н и х  к а н и к у л , н е  

с о в п а д а ю щ е е  с  о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м , я в л я е т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  в с е х  р а б о т н и к о в . В эти  

п е р и о д ы , а  т а к ж е  в п е р и о д ы  о т м е н ы  з а н я т и й  в ш к о л е , р а б о т н и к и  ш к о л ы  м о г у т  п р и в л е к а т ь с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  к п е д а г о г и ч е с к о й , о р г а н и з а ц и о н н о й , м е т о д и ч е с к о й  и х о з я й с т в е н н о й  

р а б о т е  в п р е д е л а х  в р е м е н и , н е  п р е в ы ш а ю щ е г о  и х  у ч е б н о й  н а г р у з к и .

6 .2 7 . О б щ и е  с о б р а н и я , з а с е д а н и я  п е д а го г и ч е с к о г о  с о в е т а , с о в е щ а н и я  п р о в о д я т с я  в т е ч е н и е  

1-2 ,5  ч а с о в , н о  н е  д о л ж н ы  п р е в ы ш а т ь  у к а з а н н о г о  в р е м е н и . Р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я -  1,5 ч ас , 

с о б р а н и я  ш к о л ь н и к о в -  4 0  м и н . - 1 ч ас , з а н я т и я  к р у ж к о в , с е к ц и й  о т  4 0  м и н  д о  1ч20  м и н . ч аса .

6 .2 8 . К а ж д у ю  у ч е б н у ю  ч е т в е р т ь  н а ч и н а т ь  и з а к а н ч и в а т ь  « л и н е й к о й » , н а  к о т о р о й  п о д в о д и т ь  

и т о г и  о  п р о ш е д ш е й  н е д е л е  и и н ф о р м и р о в а т ь  у ч а щ и х с я . Л и н е й к у  п р о в о д и т  з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  У В Р .

6 .2 9 . В х о д  у ч е н и к о в  в з д а н и е  ш к о л ы : с п о н е д е л ь н и к а  п о  п я т н и ц у  в 7 .2 0  ч ас . В се  к л а с с ы  

ш к о л ы  р а б о т а ю т  п о  р а с п и с а н и ю .

6 .3 0 . П о  о к о н ч а н и и  у р о к о в , п е д а го г  о б я за н  у ч а щ и х с я  п р о в о д и т ь  д о  р а зд е в а л к и  и 

п р о к о н т р о л и р о в а т ь  у х о д  у ч а щ и х с я  д о м о й .

6 .3 1 . Д л я  п р и ё м а  п и щ и  в с о о т в е т с т в и и  с  г р а ф и к о м , к а ж д ы й  п е д а г о г  о б я за н  п р о в о д и т ь  

у ч а щ и х с я  п о с л е  с в о е г о  у р о к а  в с т о л о в у ю

6 .3 2 . П о с т о р о н н и м  л и ц а м  р а з р е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  у р о к а х  т о л ь к о  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы .

В х о д  в к л а с с  ( г р у п п у )  п о с л е  н а ч а л а  у р о к а  ( з а н я т и й )  р а з р е ш а е т с я  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  

т о л ь к о  д и р е к т о р у  ш к о л ы  и  е го  з а м е с т и т е л ю . В о  в р е м я  п р о в е д е н и я  у р о к о в  ( з а н я т и й )  н е  

р а зр е ш а е т с я  д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  в п р и с у т с т в и и

I
 у ч е н и к о в .

Р а б о т н и к и  ш к о л ы  о б я з а н ы  о  к а ж д о м  п р и х о д е  в у ч р е ж д е н и е  п о с т о р о н н и х  л и ц  с т а в и т ь  в 

и з в е с т н о с т ь  а д м и н и с т р а ц и ю .

6 .3 3 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о р г а н и з у е т  у ч е т  я в к и  н а  р а б о т у  и  у х о д  с  н е е  в с е х  р а б о т н и к о в  

ш к о л ы .

6 .3 4 . В с е  р а б о т н и к и  ш к о л ы  (в  т о м  ч и с л е  и  т е х н и ч е с к и й  п е р с о н а л )  д о л ж н ы  о б р а щ а т ь с я  д р у г  

« д р \т у ,  р о д и т е л я м  в у в а ж и т е л ь н о й  ф о р м е  (п о  и м е н и  и о т ч е с т в у ) .

к
з
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